2010届毕业设计（论文）规范性工作要求细则
	项目
	具体要求

	选题
	① 课题必须符合本专业的培养目标及教学基本要求，体现本专业基本训练内容，使学生受到比较全面的综合锻炼。

② 课题应尽可能结合生产、科研和实验室的建设任务，促进教学、科研、生产的有机结合。除职教院等个别情况外，课件不能作为毕业设计题目。

③ 应一人一题，或明确每人的工作任务和工作量（动画）。

	任务书
	封面
	专业名称：工业（艺术）设计、美术学、动画

	
	
	指导教师：可以是1人或多人，但第一指导教师必须为教师

	
	
	起止日期统一为：2009年12月11日 至 2010年 6月1日

	
	
	设计地点：东南大学九龙湖校区艺术学院

	
	
	教研室主任：应是签名

	
	
	教学院长：签名或签章

	
	
	发任务书日期：2009 年12月11日

	
	任务内容和要求
	任务内容和要求具体、明确，符合专业培养目标

	
	
	“任务内容”一栏不少于300字

	
	
	有原始条件或数据

	
	
	有技术要求

	
	软硬件要求
	软件开发类：有名称、数量、功能要求及对软件使用说明书的要求。

	
	
	设计图纸类：有名称、图幅及数量的要求

	
	
	机电装置或结构模型类：有名称、数量、主要技术指标

	
	参考文献
	至少五篇，其中：刊物文献至少2/3，近5年文献至少1/2

	
	
	有供学生翻译的英文文献

	
	
	按规范开列

	
	毕业设计（论文）进度安排：按阶段作出安排，明确开题报告时间（2010年1月18日）

	
	指导教师签名：必须由第一指导教师本人签名

	
	签名日期：2009 年 12 月 11日

	开题

报告
	文献综述（2000字以上）：在充分阅读文献的基础上，对国内外与本课题相关工作的现状、发展、水平和存在问题等进行归纳总结，应按规定格式列出参考文献（至少15篇，其中：英文文献1/5以上，论文类：刊物文献2/3以上，近5年文献1/2以上；设计类：刊物文献1/3以上，近5年文献1/3以上）并在综述中注出文献引用编号

	
	研究方案或设计方案论证（1500字以上）：有几种方案的比较，对选定方案论述详尽，技术路线明确、合理、可行

	
	进度安排：对指导教师在任务书中所作出的安排进行了细化，切实、可行

	
	指导教师意见：不少于20字；由第一指导教师（与任务书一致）本人签名，并注日期（2010年1月18日）

	
	开题审查小组意见：不少于15字；至少三位教师签名并注日期（2009年3月4 日）

	工作

手册
	期中检查表（教师用表）指导教师意见：不少于20字；由第一指导教师（与任务书一致）本人签名，并注日期（2010年3月15日）

	
	进度表：按第四（2010年1月8日）、八（2010年3月12日）、十二（2010年4月9日）、十六周（2010年5月7日）的时间填写；教师审查意见由第一指导教师（与任务书一致）填写，不少于15字，本人签名并注日期

	
	软硬件

验收表
	学生填写栏：内容应与任务书规定的要求相一致，如有超额完成部分应注明，学生签名并注日期（2010年5月27日）

	
	
	验收小组成员签字：至少三位教师签名并注日期（2010年5月27日）

	
	
	软件光盘装入软封后，钉或粘贴在软件说明书首页前

	
	答辩资格审查表（指导教师填写）：规范检查及考勤情况中的各项应填完整；总体评价不少于80字；若主要创新点未填则评分必须低于36分（占40％）；第一指导教师（与任务书一致）本人签名并注日期（2010年5 月27 日）

	
	评阅表：选题情况及论文规范性中的各项应填完整；总体评价不少于80字；若主要创新点未填则评分必须低于18分（占20％）；评阅人签名并注日期（2010年5月27日）

	
	答辩小组意见表：总体评价不少于80字；若主要创新点未填则评分必须低于36分（占40％）；答辩小组负责人签名并注日期（2010年6月3日）

	
	成绩评分表：签名齐全并前后一致；指导教师评分栏的评分若有涂改，则在涂改处应有指导教师签名；评阅教师评分栏的评分若有涂改，则在涂改处应有评阅人签名；成绩总评应与指导教师、评阅教师、答辩小组三栏总分之和相一致

	毕业

论文
	使用规定的封面格式，（幅面、纸色和装订方式各院系统一制做）

	
	封面上的专业、题目、学生姓名、学号、起止日期、指导教师等基本信息与任务书一致

	
	按规定格式、顺序撰写、编排各部分内容

	
	中文摘要（300字左右）：题目＋学号姓名、指导教师＋摘要内容＋关键词

	
	英文摘要：英文题目＋学号姓名、指导教师＋摘要内容＋关键词；按第三人称单数、被动态、现在时撰写（中英文摘要均需指导教师审阅，并修改明显出现的错误）

	
	目录：章节编号、标题、页码与正文一致

	
	正文
	公式：按章顺序编号并与正文对应，如：（3-2），全文格式统一

	
	
	插图：应有图名（位于插图下方），按章顺序编号并与正文对应，如：图3.3，全文格式统一；插图应清晰，扫描图像分辨率要求300DPI以上

	
	
	表格：三线制；应有表名（位于表格上方），按章顺序编号并与正文对应，如：表2.4；所有表格自行绘制，不得扫描

	
	参考文献
	按规定格式列出并顺序编号，至少15篇，同开题报告中文献综述之要求

	
	
	所列文献在正文中均有引用标注

	
	最终论文封二上要有第一指导教师（与任务书一致）签名并注日期（2010年5月27日）

	
	指导教师保留有毕业设计（论文）电子版本

	图纸
	按国家标准绘制，信息齐全；零件图按图号顺序装订；零件图图号与装配图明细表中的对应零件图号一致

	
	图上标明学生姓名、学号及绘制日期（年月日）

	
	所有图纸需有审阅标记（若为修改后稿，则需签“已阅”），有第一指导教师（与任务书一致）签名并注日期

	翻译
	原文应为任务书中教师指定之外文参考文献

	
	外文翻译加封面按序装订：封面＋中文译文＋外文原文

	
	中文译文上要有批阅痕迹（若为修改后稿，则需签“已阅”），有第一指导教师（与任务书一致）签名并注日期（2010年5月27日），外文原文上应有阅读痕迹

	
	译文字数5000字以上

	业务

总结
	有对本次毕业设计的收获、体会等内容，不少于1500字

	
	指导教师意见：不少于80字，第一指导教师（与任务书一致）签名并注日期（2010年6月1日）

	
	答辩小组评语不少于80字，字迹清晰；评分与工作手册所记载的一致，答辩小组负责人（与工作手册一致）签名并注日期（2010年6月3日）

	
	院（系）意见：评分与答辩小组一致，教学院长亲笔签名并注日期（2010年6月3日）

	资料盒
	正面：论文题目等基本信息填写与毕业论文封面一致。所填资料名称、数量、顺序与盒内一致。业务总结因为要装入学生档案，封面不填。

	
	顺序统一为：毕业论文、任务书、（如果全院统一开题报告单独装订，请放在工作手册前）、毕业设计工作手册、外文翻译、软件光盘+使用说明书（光盘钉在说明书首页前）、图纸


